Standardy ochrony matoletnich na Uniwersytecie Jagiellonskim:
wdrazanie, doswiadczenia i dobre praktyki / stan na czerwiec 2025r.

Standardy ochrony matoletnich w skrocie:

Chcemy, aby dzieci i mtodziez szkolna goszczgca na Uniwersytecie Jagiellonskim, a takze
wszystkie osoby studiujace — wsrdd ktérych sag studentki i studenci UJ przed ukonczeniem
18. roku zycia — mogty w spotecznosci akademickiej czu¢ sie bezpiecznie.

W tym celu nasza uczelnia przyjeta Standardy ochrony matoletnich.

Sg one zgodne z aktualnie obowiazujagcymi w Polsce przepisami o ochronie matoletnich
(w tym tzw. ustawag Kamilka). Obejmujg wszystkie osoby ksztatcace sie i pracujace na UJ,
ale nie tylko. Standardow ochrony matoletnich powinni przestrzega¢ zaréwno studenci,
doktoranci oraz pracownicy Uniwersytetu Jagiellonskiego, jak i osoby niezwigzane
bezposrednio z uczelnig, a dziatajace na jej rzecz: uczestnicy organizowanych przez UJ
konferencji lub innych wydarzen, badacze zaangazowani na UJ w projekty naukowe, wspierajacy
nas wolontariusze oraz wszyscy nasi goscie.

Wszystkie te osoby w tresci naszych Standardéw ogélnie okreslane sg jako ,,personel UJ”.
Standardy obejmujg m.in.:

e zasady bezpiecznej rekrutacji oraz dopuszczania personelu do wykonywania zadan,
zwigzanych z dziatalnoscig objeta ochrong matoletnich,

e zasady bezpiecznych relacji miedzy personelem i matoletnimi,

e zasady bezpiecznego korzystania z Internetu i mediéw elektronicznych,

e zasady ochrony danych osobowych oraz wizerunku matoletnich,

e zasady bezpiecznego pobytu matoletnich w obiektach zakwaterowania,

e procedury interwencji w przypadku podejrzenia krzywdzenia matoletniego

Petna tresc¢ Standardow, a takze ich wersja skréocona dla dzieci i mtodziezy oraz inne praktyczne
informacje sg dostepne na stronie Koordynatora ds. ochrony matoletnich: matoletni.uj.edu.pl.

Weryfikacja: co warto o niej wiedzie¢?

Najwiecej wyzwan - i watpliwosci — w poczatkowym okresie wdrazania ,ustawy Kamilka”
w codziennej pracy naszej uczelni wigzato sie dla spotecznosci akademickiej z ustawowym
obowigzkiem tzw. weryfikacji.

Weryfikacja to sprawdzenie personelu dopuszczanego do dziatalnosci objetej ochrona
matoletnich pod katem niekaralnosci w odpowiednich rejestrach.

Dlaczego to takie wazne? Poniewaz to podstawowy srodek ochrony matoletnich w Europie
i na Swiecie. Jego wdrozenie w naszej pracy pozwala nam dotozy¢ wszelkich staran, aby wsréd
0s6b, ktérym powierzamy dzieci i mtodziez - zwtaszcza ich opiekundéw, nauczycieli
czy pracownikéw instytucji zaufania publicznego — nie byto nikogo skazanego za okreslone
prawem przestegpstwa.

W pracy uczelni dotyczy to zwtaszcza oséb majacych prowadzi¢ zajecia dydaktyczne z udziatem
matoletnich (np. nauczycieli akademickich, doktorantéw), a takze studentéw organizujgcych
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np. warsztaty skierowane do dzieci i mtodziezy czy tez oséb zaangazowanych na UJ w wydarzenia
popularnonaukowe z ich udziatem.

Dlatego od 2024 r. réwniez na Uniwersytecie Jagiellonskim kazda osoba, ktéra w ramach swoich
zadan realizowanych na rzecz uczelni ma planowany kontakt z matoletnimi, musi byc¢
w tym celu zweryfikowana.

Procedura weryfikacji jest dwuetapowa i obejmuje:

1. uzyskanie informacji o weryfikowanej osobie z Krajowego Rejestru Karnego,
a w uzasadnionych przypadkach takze z odpowiednich rejestrow zagranicznych
— samodzielnie przez pracownika / studenta / doktoranta / wykonawce w projekcie /
wolontariusza,

2. sprawdzenie osoby weryfikowanej w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle
Seksualnym - przez upowaznionego pracownika UJ.

Procedure weryfikacji wprowadzito Zarzadzenie nr 83 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia
30 sierpnia 2024 roku, ktére okresla m.in. wspomniane tu juz Zasady bezpiecznej rekrutacji
oraz dopuszczania personelu UJ do wykonywania zadan zwigzanych z dziatalnoscia objeta
ochrona matoletnich (zatgcznik nr 1 do Standardéw ochrony matoletnich na UJ).

Weryfikacja w praktyce:

Zbierzmy tu doswiadczenia z pierwszego roku wdrazania tej procedury, odpowiedzi na zwigzane
Z nig pytania — i dobre praktyki, ktére udato nam sie wspodlnie wypracowaé na Uniwersytecie
Jagielloniskim.

Warto pamietaé, ze procedura weryfikacji w poszczegdlnych jednostkach UJ moze byé
realizowana nieco inaczej — zgodnie ze specyfika ich pracy. Ponizej omoéwimy wiec te procedure,
odnoszac sie do wybranych przyktadéw.

Rekomendowana procedura weryfikacji:

1. Kierownik jednostki organizacyjnej UJ,
np. Dziekan za posrednictwem pracownika sekretariatu Wydziatu:

Powiadamia osobe, ktéra ma by¢ dopuszczona do dziatalnosci objetej ochrona
matoletnich (np. studentke), o objeciu jej obowigzkiem weryfikacji.

Powiadomienie moze by¢ przekazane w rozmaitych formach, np. jako mail
Z informacjami organizacyjnymi wystany przez pracownika sekretariatu z adresu
w domenie @uj.edu.pl.

Uwaga: Zgodnie z przepisami tzw. ,ustawy Kamilka” weryfikacja danej osoby
powinna byé przeprowadzona przed dopuszczeniem jej do dziatalnosci.
Wykrycie w toku kontroli na uczelni, ze do dziatalnosci objetej ochrong
matoletnich zostata dopuszczona osoba niezweryfikowana, moze skutkowad
odpowiedzialnosciag prawna.



2. Osoba weryfikowana, np. studentka:

W pierwszym kroku powinna samodzielnie uzyskaé¢ informacje z kartoteki karnej
i kartoteki nieletnich Krajowego Rejestru Karnego - czyli tzw. ,zaswiadczenie z KRK”,
a w okreslonych przez ustawe przypadkach takze informacje z rejestrow zagranicznych
(zob. ,Informacje z rejestréw zagranicznych” w dalszej czesci tej instrukcji).

Whniosek o informacje z KRK mozna ztozy¢ stacjonarnie w okienku sgdowym
(wykaz punktow: https://www.gov.pl/web/krajowy-rejestr-karny/uzyskanie-
informacji-z-krajowego-rejestru-karnego-droga-tradycyjna)

lub zdalnie przez system eKRK: https://www.gov.pl/web/krajowy-rejestr-
karny/uzyskiwanie-informacji-z-krajowego-rejestru-karnego-droga-
elektroniczna3.

Gotowy do wykorzystania wzor wniosku o informacje z KRK jest dostepny
na stronie Koordynatora ds. ochrony matoletnich w UJ: maloletni.uj.edu.pl.

Koszt uzyskania informacji z KRK to 30 zt w formie stacjonarnej lub 20 zt za wniosek
sktadany online. Osoba weryfikowana moze ubiega¢ sie o zwrot tego kosztu
z budzetu jednostki wzywajacej ja do weryfikacji na podstawie pisma okolnego nr
7 Rektora UJ zdn. 12 wrzesnia 2024 r.

W drugim kroku — po uzyskaniu zaswiadczenia — osoba weryfikowana przedktada
wymagane informacje na uczelni, np. w sekretariacie dydaktycznym swojego Wydziatu
lub Instytutu (dot. studentow oraz osob pracujgcych na umowach cywilno-prawnych
i wolontariuszy), sekretariacie Szkoty Doktorskiej (dot. doktorantéw) lub Centrum Spraw
Osobowych (dot. pracownikéw etatowych).

3. Pracownik jednostki, np. dziekanatu albo sekretariatu studenckiego:

Przyjmuje dokumenty od osdéb weryfikowanych i sprawdza ich poprawnos¢. Wedtug
przepiséw zaswiadczenia w momencie ich przedtozenia powinny byé ,aktualne”.
Przyjmuje sie, ze oznacza to co do zasady nie starsze niz 6 miesiecy.

Uwaga: Poniewaz dokumenty zwigzane z weryfikacjg zawieraja wrazliwe dane
osobowe, pracownik przyjmujacy zaswiadczenia od oséb weryfikowanych
powinien mie¢ upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w tym
zakresie.

Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest dostepny
na stronie:
https://maloletni.uj.edu.pl/documents/157022717/0/Ochrona_maloletnich_ROD
O

Dokumenty zwigzane z weryfikacja powinny byé przekazywane, przechowywane
i archiwizowane zgodnie z zasadami przyjetymi na Uniwersytecie Jagielloriskim. Obejmuje
to roéwniez konieczno$¢ zabezpieczenia dokumentacji przetwarzanej w formie
elektronicznej, np. gromadzenie jej tylko na komputerze z dostepem chronionym hastem,
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wysytanie mailowo wytgcznie w obrebie bezpiecznej domeny @uj.edu.pl lub w ramach
ustug chmurowych uniwersyteckiego pakietu Office365 (np. OneDrive, SharePoint).

Nastepny krok rézni sie w zaleznosci od formy, w ktérej zostata uzyskana informacja z KRK:

e W nprzypadku okazania przez osobe weryfikowang papierowego
zaswiadczenia z KRK, pracownik sporzadza jego kopie i potwierdza jej
zgodnosc z oryginatem.

e Zaswiadczenia uzyskane z systemu e-KRK w formie elektronicznej maja
natomiast postac pliku XML.

Osoba weryfikowana powinna dostarczy¢ oryginalny plik XML, np.
mailowo na adres w domenie @uj.edu.pl lub dostarczy¢ na innym
nosniku, np. na pendrive’ie.

Uwaga: Plik PDF nie stanowi dokumentu, a jedynie jego wizualizacje.
Poniewaz tatwo go edytowaé przy pomocy powszechnie dostepnych
programow, to w procedurze weryfikacji co do zasady powinny by¢
wykorzystywane wytgcznie oryginalne dokumenty w formie
elektronicznej — czyli niepozwalajgce na edycje danych pliki XML.

Aby wygenerowaé wizualizacje oryginalnego pliku XML w formie pliku
PDF, nalezy skorzysta¢ z opcji ,Wizualizacja” w systemie e-KRK:
https://ekrk.ms.gov.pl/ep-web/visualize.

Oryginalny dokument badz jego kopie (np. potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
kserokopie, skan) albo wizualizacje (plik PDF) pracownik jednostki przekazuje osobie
upowaznionej przez Rektora do weryfikacji personelu UJ w Rejestrze Sprawcéw
Przestepstw na Tle Seksualnym (,,weryfikatorowi”). Lista oséb upowaznionych
w poszczegoélnych jednostkach UJ jest dostepna na stronie cso.uj.edu.pl/maloletni.

sWeryfikator”, np. upowazniony przez Rektora pracownik administracyjny Wydziatu:

Dokonuje sprawdzenia osoby weryfikowanej w Rejestrze Sprawcow Przestepstw
na Tle Seksualnym (RSPnTS) zgodnie z odrebna instrukcjg, ktéra jest udostepniana
osobom uprawnionym po nadaniu im upowaznien oraz dostepu do tego rejestru.

Zaleznie od praktyki przyjetej w danej jednostce UJ mozliwa jest sytuacja, w ktorej
kolejne kroki opisane w pkt. 3 i 4 niniejszej procedury wykonuje ta sama osoba -
tzn. pracownik upowazniony do weryfikacji w Rejestrze moze réwniez zbierac np.
od studentéw zaswiadczenia z KRK.

Upowaznienia do weryfikacji w RSPnTS o0s6b z poszczegdélnych grup objetych tym
obowigzkiem na naszej uczelni maja:

e pracownicy Centrum Spraw Osobowych - w odniesieniu do pracownikéw
etatowych jednostek UJ, w tym administracji ogélnouczelnianej,
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e pracownicy administracyjni na wydziatach, w jednostkach poza -i miedzy-
wydziatowych oraz w szkotach doktorskich — w odniesieniu do studentow,
doktorantéw, pracownikéw zatrudnionych na umowach cywilnoprawnych oraz
wolontariuszy,

e pracownicy Centrum Wsparcia Nauki — w odniesieniu do oséb zatrudnianych
w ramach umoéw procedowanych przez Centrum Wsparcia Nauki - Biuro
ds. obstugi programu strategicznego Inicjatywa Doskonatosci w Uniwersytecie
Jagielloriskim.

Uwaga: ,weryfikatorzy” majg dostep do wynikdéw weryfikacji wszystkich oséb
sprawdzanych przez Uniwersytet Jagiellonski w RSPnTS. Zgodnie z trescig
upowaznienia nadawanego przez Rektora UJ, a akceptowang przez weryfikatora
wtasnorecznym podpisem — sg to dane poufne, za ktérych ujawnienie grozi
odpowiedzialno$¢ prawna. Réwniez nieuzasadniona weryfikacja osoby w RSPnTS
stanowi naruszenie przepiséw. Nie wolno wiec w systemie ,testowo” sprawdzac
0s6b, ktére nie zostaty wezwane do weryfikacji.

Po sprawdzeniu osoby ,weryfikator” odsyta w przyjetej w danej jednostce formie
komplet dokumentacji — uzupetniony o wydruk wyniku weryfikacji w Rejestrze Sprawcow
lub plik zawierajacy ten wynik. W ostatnim kroku opisywanej tu procedury pracownik
jednostki dotgcza catg dokumentacje do teczki akt osobowych pracownika/ studenta,
jesli osoba weryfikowana ma takg teczke na uczelni — albo do akt stanowiacych
dokumentacje w sprawie danego przedsiewziecia (np. Dnia Otwartego na Wydziale),
jesli osoba weryfikowana teczki nie ma.

Rekomendowana procedure w skrocie przedstawia ponizszy schemat:

"Weryfikator" upowazniony

Pracownik jednostki
przez Rektora:

upowazniony przez jej kierownika:
- Sprawdza dane osoby weryfikowanej
w Rejestrze Sprawcow
Przestepstw na Tle Seksualnym

- Zbiera dokumentacje od oséb

weryfikowanych
- Przekazuje do "weryfikatora" .
- Zwraca komplet dokumentacji

- Po weryfikacji dotgcza dokumentacje uzupetniony o wynik weryfikacji
do teczki akt osobowych do jednostki




Osoba, ktéra wedtug informacji z KRSK nie zostata skazana za przestepstwa przeciwko
matoletnim i ktérej dane nie widnieja w RSPnTS moze byé dopuszczona do dziatalnosci objetej
ochrong matoletnich. Odrebne poinformowanie jej o wyniku procedury nie jest konieczne, tak
samo jak udostepnienie kopii wyniku sprawdzenia w Rejestrze Sprawcoéw - cho¢ nie ma
przeciwskazan, aby to zrobié.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji konieczne jest poinformowanie kierownika
jednostki, ze dana osoba nie moze by¢ dopuszczona do dziatalnosci objetej ochrong matoletnich.
W takim przypadku rekomendujemy takze kontakt z Koordynatorem ds. ochrony matoletnich w UJ.

Weryfikacja a informacje z rejestrow panstw zagranicznych:

Obywatele panstw innych niz Polska, a takze obywatele polscy, ktorzy w okresie ostatnich
20 lat zamieszkiwali poza granicami Polski, dodatkowo sg objeci ustawowym obowigzkiem
przedstawienia informacji z odpowiednich rejestréw zagranicznych - prowadzonych
w panstwach swojego obywatelstwa lub zamieszkania.

Zgodnie z interpretacjg Zespotu Radcow Prawnych UJ (bez UJ CM) uzyte w ustawie
okreslenie ,zamieszkiwanie” zaktada zamieszkiwanie lub wyjazd za granice z intencja
statego pobytu tam, a wiec nie dotyczy np. studentdw przebywajacych za granica
na wymianie Erasmus, doktorantdw uczestniczacych w konferencjach lub wyjazdach
badawczych, pracownikdw realizujacych za granica staze typu post-doc itp.

Informacja o rejestrach wybranych panstw wraz z praktycznymi wskazéwkami jest dostepna
na stronach rzadowych w pliku: https://www.gov.pl/attachment/0386ac99-9575-4e5d-b1ec-
7325be297ac1. Zaswiadczenie z wiekszosci panstw europejskich mozna uzyskaé takze
z miedzynarodowego systemu ECRIS za posrednictwem polskiego KRK:
https://www.gov.pl/web/krajowy-rejestr-karny/uzyskiwanie-informacji-za-posrednictwem-
systemu-informatycznego-ecris.

Konieczne moze by¢ uzyskanie na wtasny koszt przez osobe weryfikowang ttumaczenia
przysiegtego zaswiadczenn wydanych w jezykach innych niz angielski na potrzeby
weryfikacji osoby przez uczelnie.

W przypadku panstw, ktére nie prowadzg rejestréw wymaganych przez przepisy, osoba
weryfikowana powinna ztozy¢ oswiadczenie, ktorego wzor - w jezyku polskim
lub angielskim - mozna znalezé na stronach Centrum Spraw Osobowych:
https://cso.uj.edu.pl/maloletni (dot. pracownikéw) lub Dziatu Rekrutacji na Studia:
https://rekrutacja.uj.edu.pl/ochrona (dot. kandydatéw na studia, studentéw
i doktorantoéw). Oswiadczenie to nie moze zastgpi¢ informacji z wtasciwego rejestru
zagranicznego, jesli w danym panstwie jest on prowadzony.

Wsparcie i sytuacje alarmowe:

Aby zapewni¢ spotecznosci akademickiej Uniwersytetu Jagielloriskiego wsparcie w realizacji
obowiagzkéw wynikajacych z przepiséw prawa - i we wdrazaniu w naszej codziennej pracy
Standardéw ochrony matoletnich — JM Rektor powotat Koordynatora ds. ochrony matoletnich.

Zgodnie ze Standardami ochrony matoletnich na UJ to Koordynator jest tez osoba, ktérej nalezy
zgtaszacd sytuacje alarmowe, na ktére w naszej spotecznosci nie ma przyzwolenia:
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Jesli jestes swiadkiem krzywdzenia matoletniego na Uniwersytecie Jagiellonskim-
bezzwtocznie zadzwonn pod numer alarmowy 112. Nastepnie sytuacje zgtos
Koordynatorowi ds. ochrony matoletnich w notatce stuzbowej. Koordynator poinformuje o
incydencie Rektora UJ.

Jesli podejrzewasz, ze osoba matoletnia na naszej uczelni moze byé krzywdzona -
rowniez zgtos to podejrzenie Koordynatorowi, ktéry, korzystajac ze swoich uprawnien
okreslonych w Standardach ochrony matoletnich, powota specjalny zespét w celu
wyjasnienia okolicznosci sprawy.

Zachecamy takze wszystkie osoby ze spotecznosci akademickiej UJ do kontaktu w celach
informacyjno-konsultacyjnych zwigzanych ze Standardami. Ze wzgledu na duze zainteresowanie
w pierwszej kolejnosci odpowiadamy na pytania ze strony administracji uczelni, jej wtadz oraz
0s6b upowaznionych do weryfikacji personelu UJ. W sprawach indywidualnych prosimy
o skorzystanie z adresu e-mail: maloletni@uj.edu.pl

Kontakt:

Koordynator ds. ochrony matoletnich w UJ:
mgr Bogustaw Wajzer
+48 1266326 37 /789755157

Zastepca Koordynatora ds. ochrony matoletnich w UJ:
mgr Michat Powszedniak
+48 12 663 3944 /539670 226
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